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ISAKYMAS
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Nr.
Raseiniai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos darbo kodekso 42 straipsnio 4 dalimi, Raseiniy
lopselio-darzelio ,,Sauluté* darbuotojy pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta lopSelio-darzelio
direktoriaus 2017 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-67 ir suderinus su lopselio-darzelio ikimokyklinio ir

I.Tvirtinu Raseiniy lopSelio-darzelio ,,Saulute* ikimokyklinio, prieSmokyklinio
ugdymo mokytojo padéjéjo pareigybés apraSyma (pridedama).

2. Teikiu S8iisakymg lopSelio-darzelio ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo
mokytojy padéjéjams.

3.Pripazjstu netekusiu galios Raseiniy lopselio-darzelio ,,Sauluté direktoriaus
2020 m. liepos 17 d. jsakymag Nr. V-62 ,.D¢l Raseiniy lopsSelio-darzelio ,,Sauluté* ikimokyklinio,

prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjejo pareigybés aprasymo patvirtinimo*.

Direktoré Indré Mateviciené



PATVIRTINTA

Raseiniy lopSelio-darzelio ,,Sauluté*
direktoriaus 2022 m. d.
jsakymu Nr.

RASEINIU LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE* IKIMOKYKLINIO,
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Raseiniy lopSelio-darZelio ,,Sauluté“ ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo
mokytojo padéjéjas yra kvalifikuotas darbuotojas, atliekantis funkcijas, kurioms vykdyti butinas ne
zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Raseiniy lopSelio — darZelio ,,Sauluté* (toliau — lopSelis-darzelis) ikimokyklinio,
prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjo pareigybés aprasymas reglamentuoja ikimokyklinio,
priesmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjo, dirbancio lopselyje-darzelyje pagal darbo sutartj,
darbing veikla.

4. Ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padé¢jéja priima j darbg ir i§ darbo
atleidzia lopselio-darzelio direktorius.

5. Turéti medicinos jstaigos leidima ta darbg dirbti.

6. Ikimokyklinio, priesmokyklinio ugdymo mokytojo pad¢jé¢jas dirba vadovaudamasis
Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
lopselio-darzelio direktoriaus jsakymais, lopselio-darzelio nuostatais ir §iuo pareigybés apraSymu.

7. Lopselio-darzelio ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjo
pareigybé reikalinga, kad buty uZtikrinta pagalba grupés mokytojui ir atlikti grupés, laiptinés valymo
darbai. Pagal poreikj darbuotojas gali biiti siunciamas atlikti ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo
mokytojo padéjéjo funkcijas adresais: Vaizganto g. 18, Raseiniai ir/ar Dariaus ir Giréno g. 13,
Raseiniai.

8. Ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo pad¢jéjo pavaldumas nurodomas

lopselio — darzelio struktiiroje, patvirtintoje lopSelio-darzelio direktoriaus jsakymu.
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II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

9. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

9.1. turi buti susipazings su lopSelio-darzelio nuostatais, lopSelio-darzelio saugos ir
sveikatos dokumentais, lopSelio-darzelio darbo tvarkos taisyklémis, lopSelio-darzelio prieSgaisrinés,
civilinés saugos dokumentais;
ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai — turi biiti jgijes ne Zemesnj kaip vidurinj i§silavinima, turéti
pradinius informaciniy technologijy valdymo jgiidZius (gebéti atlikti paieska internete, parengti teksta
»Word“ programa, atsispausdinti, mokéti naudotis el. paStu ir pan.), gebéti pagal bendruosius
reikalavimus tvarkyti reikiamus dokumentus (pildyti valymo darby zurnalus ir pan.);

9.3. ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjejas atsakingas uz
emociskai saugios lopselio-darzelio aplinkos puosel¢jima, reagavimg j smurtg ir patycCias pagal
lopselio-darzelio nustatyta tvarka;

9.4. ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas privalo Zinoti:
ikimokyklinés pedagogikos ir psichologijos pagrindus, ikimokyklinio amziaus vaiky higienos ir
sveikatos reikalavimus, maisto higienos reikalavimus;

9.5. ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas turi mokéti, Zinoti ir
iSmanyti lopSelio - darzelio darbo jrankiy, skirty patalpy valymui, paskirtj ir naudojimo tvarka;

9.6. ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas turi moketi, Zinoti ir
iSmanyti grupés valymo priemoniy saugos ir sveikatos reikalavimus;

9.7. ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas turi iSmanyti grupés
inventoriaus prieziiiros reikalavimus;

9.8. ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo pad¢jé¢jas turi iSmanyti valomy

grupés patalpy prieziiiros, valymo eiliSkuma, nuosekluma.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

10.1. talkina grupés mokytojui organizuojant ugdomaja vaiky veikla (palaikyti
priemones, jas atnesti, nunesti, paruosti stalus meninei veiklai, uzsiristi prijuostes ir pan.);

10.2. stebi ir teikia pagalbg visos dienos eigoje specialiyjy ugdymosi poreikiy vaikams;

10.3. dalyvauja kartu su grupés mokytoju renginiuose, akcijose, Sventése, iniciatyvose

ir pan.
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10.4. valo priskirtas patalpas kasdien pagal vykdoma lopSelio — darZelio valymo,
plovimo, dezinfekavimo programa, grieztai laikydamasis Geros higienos praktikos taisykliy.
Dirba tik dévédamas tam skirtus darbo drabuzius - pirStines, o prijuostes, galvos apdangalus dévi
tie darbuotojai, kurie vykdo maitinimg grupé¢je;

10.5. veda vaikus } lopSelio - darZelio lauko teritorijg kartu su grupés mokytoju. Atéjus
1 zaidimo aikstele, apzitri jg ir smelio dézg, patikrina, kad nebiity stiklo Sukiy ar kity astriy daikty,
pasalina Siuksles;

10.6. vedant vaikus j lauka, padeda grupés mokytojui juos aprengti, o grjzusius i$ lauko
- padeda nurengti;

10.7. atneSa ] grupe maistg (kuomet maitinimas vykdomas grupése) ir padeda patiekti
vaikams pagal nustatyta dienos maitinimo laikg. Vaikams pavalgius, nurenka, suplauna indus,
nuvalo stalus, iSplauna grindis;

10.8. kartu su grupés mokytoju lydi vaikus i valgykla (kuomet maitinimas vykdomas
lopSelio — darzelio valgykloje). Vaikams pavalgius, padeda valgyklos darbininkui sutvarkyti
indus po maitinimo (nurinkti, i§valyti 1€kstes, suplauti), nuvalyti stalus;

10.9. padeda vaikams plautis rankas pries valgj, apsilankius tualete ir kiekvienu kitu
bitinu atveju (po pieSimo, lipdymo ir pan.);

10.10. kasdien tikrina ir, jei reikia, pasirlipina muilo, tualetinio popieriaus buvimu vaiky
tualeto patalpoje;

10.11. védina grupiy patalpas pagal nustatytg grafika arba, kai patalpose néra vaiky;

10.12. kietus zaislus plauna du kartus per metus (pavasarj ir rudenj), SveiCiant Sepeciais,
nuskalaujant ir nusausinant. Esant karantinui, dezinfekuoja su momentine dezinfekcija;

10.13. keicia lovyc¢iy ir kitus skalbinius pagal higienos normos reikalavimus arba esant
reikalui;

10.14. skalbinius priduoda tvarkingus, sausus, esant poreikiui, susiuva;

10.15. sutvarko (pakloti, sustumti triaukstes lovas ir pan.) vaiky lovytes pries ir po piety
poilsio; vieng kartg per ménesj iSima Ciuzinius, pagal galimybes iSvédina, iSvalo i$ lovy déziy
dulkes;

10.16. prizitri ir plauna grindis, kai valomoje patalpoje néra vaiky (vaikai i$¢je |
muzikos, kiino kultiiros uzsiémimus ir pan.), su valymo priemonémis i§ dozatoriaus;

10.17. palaiko pavyzdingg tvarkg ir Svarg, kruopsciai valo grupés patalpas ir sutvarko
aplinka po ugdomosios veiklos (surinkti atlikusias popieriaus skiauteles, iSmétytg plastiling ir
pan.). Esant karantinui, dezinfekuoja inventoriy su tam skirta priemone;

10.18. valo patalpas tam skirtais pazymeétais Sepeciais bei kibirais;

10.19. valo palanges vieng kartg per dieng drégnu budu;
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10.20. tvarko — valo grupés patalpas, dirba su dezinfekuojanciais skysciais ar milteliais
uzsimovus gumines pirstines. Grieztai laikosi valymo priemoniy dozavimo instrukcijy;

10.21. baigus darbg su dezinfekuojanciais skiediniais, nuplauna gumines pirStines su
muilu, nenumovus jy nuo rankuy;

10.22. prie§ plaunant grindis, jas i$Sluoja, kad ant grindy nelikty kokiy nors astriy
daikty;

10.23. kasdien valo grupés patalpy staliukus, kédutes, dury rankenas ir aplink jas. Vieng
kartg per savaite valomos riiby spintelés drégnu biidu;

10.24. vieng kartg per ménesj valo dulkes nuo Sviestuvy ir kity elektros jrenginiy tik
i§jungus juos i§ elektros tinklo;

10.25. pagal poreikj valo sienas su melonino kempinéle;

10.26. vieng karta per savaite sausu valymu valo ventiliacines angas;

10.27. du kartus per metus valo Sepeciais, nuskalauja, nusausina radiatorius;

10.28. isvalius grupés patalpas, tvarkingai atgal sudeda daiktus. Ukiné spinta pastoviai
turi biiti uzrakinta, raktas padétas vaikams nepasiekiamoje vietoje;

10.29. grupés patalpose ] Siuksliy dézes jkloja polietileninius maiSelius ir kasdien juos
keicia, po to iSplauna ir i§dZiovina;

10.30. kasdien renka Siuksles i$ grupés patalpy i tam skirtus maisus ir tinkamai rasiuoja;

10.31. sodina, laisto, ravi mobilius darzus;

10.32. pries valant langus patikrina ar jie patikimai uzdaryti, ar nejskile. Langy valymui
naudoja saugias palipimo priemones. Langai i§ vidaus pusés valomi vieng karta per ménesj;

10.33. pastebejus baldy, sieny, dury, santechniniy ir kity jrengimy gedimus (taip pat ir
18lindusius vinukus, atplaiSas), nedelsiant pranesa lopSelio - darzelio tikvedziui ar direktoriui ir
imasi priemoniy likviduoti avaring situacijg pagal savo kompetencija;

10.34. naudojasi dulkiy siurbliu grieztai laikantis jo eksploatavimo taisykliy ir
jsitikinus, kad jis techniskai tvarkingas;

10.35. kilimus siurbia kiekvieng dieng, kai valomoje patalpoje néra vaiky (vaikai is¢je
1 muzikos, kiino kultiiros uzsiémimus ir pan.);

10.37. keicia vaikams sauskelnes, nuveda vaikus ant puodelio;

10.38. kiekvieng dieng lauko dury stiklai ir rankenos valo i§ abiejy pusiy;

10.39. ranking su asmeniniais daiktais laiko personalo daiktams skirtoje vietoje;

10.40. kiekviena dieng pildo Valymo darby registravimo Zurnalus;

10.41. pastebéjus kiemo jrengimy gedimus, nedelsiant pranesa lopSelio-darzelio

tkvedziui ar direktoriui ir pagal savo kompetencijg imasi priemoniy likviduoti avaring situacija;
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10.42. vykdo lopsSelio-darzelio tkvedzio ar direktoriaus pavedimus, susijusius su
lopselio-darzelio grupiy, laiptiniy patalpy priezitiros, valymo darbais. Laiptinés valomos ryte,
kuomet atvesti visi vaikai, ir po vaiky pasivaik§ciojimo lauke;

10.43. baigus darbg apziiiri ar grupés patalpose néra palikta bereikalingai jjungta elektra
ar elektros prietaisai, paliktas bégantis vanduo, atidaryti langai ir imasi priemoniy, kad elektra ir
vanduo biity i§jungti, langai uzdaryti ir pan.;

10.44. jvykus nelaimingam atsitikimui, avarinei situacijai ar kitais atvejais apie tai
pranesa lopselio-darzelio tikvedziui ar direktoriui;

10.45. laikosi darbo grafiko;

10.46. betarpiskai vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, kitus lopSelio-darzelio
direktoriaus, tikvedzio pavedimus pagal savo kompetencija.

11.1. darbo patalpose darbo metu biiti neblaiviam, i§gérusiam, riikkyti, kalbéti mobiliu

telefonu ne darbo tikslais;

11.2. savavaliskai pasisalinti i§ darbo;

11.3. i lopSelio-darzelio grupés patalpas isileisti pasalinius asmenis;

11.4. atlikti darbus, kurie neatitinka ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo

12. Tkimokyklinio, priesmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas turi teisg:

12.1. susipazinti su dokumentais, reguliuojanciais lopSelio-darzelio veikla;

12.2. turéti savo pareigoms vykdyti biitinas darbo salygas bei technines priemones;

12.3. sidlyti ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjejo darbo
tobulinimo budus;

12.4. praSyti lopselio-darzelio darbuotojy pagalbos ir gauti 18 jy informacija, kiek tai
reikalinga pareigoms tinkamai atlikti;

12.5. atsisakyti atlikti uzduotis ir pavedimus, priestaraujancius Lietuvos Respublikos
teisés aktams, darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimams, -elektrosaugos bei higienos
reikalavimams, prie$ tai informavus lopSelio-darZelio administracija;

12.6. gauti pareigine alga, nurodyta darbo sutartyje;

12.7. iskviesti lopSelio-darzelio darbuotojus, palikusius netvarkingas darbo vietas
(neuzdaryti langai, neisjungta elektra, neuzrakintos durys ir pan.);

12.8. naudotis kitomis jstatymy nustatytomis teisémis.

13. Ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo pad¢jéjas atsako uz:

13.1. jam keliamy reikalavimy vykdyma;

13.2. uz tinkamg funkcijy atlikima;



13.3. uz atlieckamy darby kokybeg;

13.4. uz pateikty darbo priemoniy i§saugojima, taupy jy naudojima;

13.5. taupy lopselio-darzelio materialiniy ir energetiniy iStekliy naudojima.

14. Tkimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas uz savo pareigy
nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padaryta Zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy

nustatyta tvarka.
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